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Na provozni poradé projednano dne 24. 6.2024
Smérnice nabyva platnosti dne 24.6.2024
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Reditelka Zakladni $koly a mateiské $koly, Praha - Nebusice v souladu s ustanovenim § 30
zékona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o z&jmovém
vzdélavani, v platném znéni,

vydava

vnitini fad Skolni druziny, jejiZz ¢innost vykonava Zakladni Skola a matetska Skola, Praha -
Nebusice.

Skolni druzina slouzi k vychové, vzdélavani a rekreaci zakd $koly. Ve dnech $kolniho
vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve skole a vychovou v roding. Jeji ¢innost se tidi
vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v aktudlnim znéni, zdkonem ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$$im odborném a jiném vzdélavani a vnitinimi
predpisy $koly. Poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace Zaki.
Bere v Givahu pozadavky rodi¢t a dava prostor rozvoji zajmi déti. Cinnost SD se uskute¢iiuje
pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti 1 rekreacnimi ¢innostmi spojenymi s
pobytem mimo $kolu. SD umoziuje Giéastnikiim i p¥ipravu na vyuéovani.

1. Kritéria pFijimani Zaka do SD

Do SD jsou piednostné pFijimani Zici 1. - 3. ro¢niku, ostatni Zaci do vyse naplnéni
kapacity SD, ktera je 180 déti v 6 oddélenich. O zaiazeni zakti do $kolni druZiny rozhoduje
reditelka Skoly.

2. Prihlasovani a odhlaSovani déti

Zaci se do 8kolni druziny piihladuji prostiednictvim elektronického formulafe, ktery je
dostupny ve sluzbé Google Formulafe na webovych strankach skoly. Tento formulaf je
zévaznou piihlaskou do Skolni druziny. Informace o samostatnych odchodech zaki ze Skolni
druziny jsou zaznamenavany v samostatném formulafi, ktery je rovnéz dostupny ve sluzbé



Google Formulafe na webovych strankdch Skoly (vSe v sekci “Skolni druzina”). Jakékoliv
zmény ¢i odchylky od ptivodniho planu odchodu zéka je nutné oznamit nejpozdéji do 11h v
uvedeny den prostiednictvim aplikace Skola OnLine. Telefonické, e-mailové ani SMS
oznameni zdkonnych zastupcli neni povaZzovdno za dostatecné a dit€ nebude z druziny
uvolnéno. Bez dovoleni nesmi Zaci opustit SD a budovu koly.

V ptipadé nevyzvednuti Zika ve stanovené dobé (do konce provozu SD) kontaktuje
vychovatelka SD rodi¢e a vedeni §koly. Dohodnou se spole¢né na dal§im postupu.

Zéakonny zastupce miize prostiednictvim elektronického Google formulate kdykoliv odhlasit
dité¢ ze SD. Formulaf je dostupny na webovych strankach $koly v sekei “Skolni druZina”.

3. Provozni doba SD

e Ranni provoz SD probih4 od 6.30 do 7.40 hodin.
e Odpoledni provoz SD probiha od 11.40 do 17.30 hodin

Do ranni druziny pfichazeji déti dle potieby a jsou v ni do 7.40 hodin. Po skonceni vyucovani
ptebiraji déti vychovatelky od uciteltl u vchodu do skolni jidelny. Vychovatelky vykonévaji
béhem ob&da dozor nad détmi ze SD.

Orientacni rezim (odpoledni) Skolni druZiny:

Odpocinkové ¢innosti

Zajmové a rekreacni ¢innosti

Svacina

Pobyt venku

Odpocinkové a rekrea¢ni ¢innosti, pfiprava na vyucovani

4. Uplata za zajmové vzdélavani Zaka ve Skolni druZziné

Vyse Uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné se stanovuje v souladu s ustanovenim §
14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, a § 123 zakona ¢. 561/2004 Sb., o
piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v
platném znéni. Uplata za zdjmové vzdélavani ve kolni druzing ¢ini 4500 K& na zéka za
Skolni rok. VySe uplaty je kazdorocné stanovena a zvefejnéna fteditelkou Skoly vzdy
nejpozdéji do 30. Cervna pro nésledujici Skolni rok na pristupném misté ve skolni druziné a
zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup (napt. na webovych strankach skoly).

Pro kalendarni mésic, v némz je v diisledku mimofadnych opatfeni G€astnikiim Skolni druZiny
zakazana osobni pifitomnost ve Skolni druzin¢€ a zdjmové vzdélavani fakticky neprobihd déle
nez 5 vzdélavacich dnd, stanovi feditelka vysi uplaty, ktera nepfesahne pomérnou cast vyse
uplaty odpovidajici dobé skutecné poskytované¢ho zajmového vzdélavani. Uvedenou vysi



uplaty feditelka stanovi a zvefejni na piistupném misté ve Skole a zpiisobem umoznujicim
dalkovy pftistup bez zbytecného odkladu po vyhlaseni mimotadnych opatieni, nebo posledni
den daného mésice.

Splatnost uplaty a ihrada tplaty

a) Uplata na cely $kolni rok ve vysi 4 500 K¢ je splatna do 20. zaii.

b) Uplatu lze rozdélit na dvé splatky: 1. &ast uplaty na obdobi zafi—prosinec ve vysi 1 800
K¢ je splatna do 20. zafi, 2. ¢ast na obdobi leden az ¢erven ve vysi 2 700 K¢ je splatna
do 20. tnora.

¢) Reditelka $koly muZe splatcem ze zavaznych divodi dohodnout jiny termin
splatnosti uplaty.

d) Uplata se hradi na uéet 1411330287/0100, do poznamky se uvadi jméno a tfida zaka.
(Ve vyjimecnych ptipadech lze uplatu zaplatit v hotovosti v pokladné Skoly.)

Vytuctovani (vraceni preplatku)

Vyuctovani (vraceni preplatku) vzniklého v disledku faktického neposkytovani vzdélavani
z diivodu mimoradnych opatfeni v obdobi od 1. 9. do 31. 1. skolniho roku $kolni druzina
uskute¢ni do 15. 2. Skolniho roku. Vyuctovani (vraceni pieplatku) vzniklého v dasledku
faktického neposkytovani vzdélavani z divodu mimotadnych opatfeni v obdobi od 1. 2. do
30. 6. Skolniho roku Skolni druzina uskutec¢ni do 15. 7. S8kolniho roku.

SniZeni tuplaty / osvobozeni od tplaty

Podminky pro sniZeni nebo prominuti aplaty
Socialni situace rodiny:

e Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta v piipadé, Ze:

o Ugastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné
nouzi.

o Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce pobira piispévek na bydleni podle
zédkona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote.

o Utastnik svéfeny do péstounské péte ma narok na piispévek na uhradu potieb
ditéte podle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti.

o Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce pobira zvyseny piispévek na péci podle
zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach.

Dlouhodoba nepritomnost Zaka:
e Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta v pripadé:

o Dlouhodobé neptitomnosti zaka ze zdravotnich diivodu (vice nez 1 meésic
nepretrzit¢), a to na zaklad¢ dolozené 1ékarské zpravy.



o Nepritomnosti zaka z divodu mimoiadnych opatieni, ktera brani ucasti na
zajmovém vzdelavani po dobu delsi nez 5 po sobé jdoucich vzdélavacich dnli v
jednom meésici.

Mimoradné okolnosti:

e Uplata miiZe byt sniZena nebo prominuta v piipadé:

o Neocekavanych a mimotadnych udalosti (napt. Zivelné katastrofy, zavazné
rodinné situace), které zasadnim zptisobem ovlivni finan¢ni situaci rodiny. O
snizeni nebo prominuti Giplaty rozhodne feditel Skoly individualné na zékladé
zadosti zdkonného zéstupce a predlozenych dikazi.

Administrativni postup:

e Zadost o sniZeni nebo prominuti uplaty:
o Zadost podava zakonny zastupce Zaka pisemné, véetng doloZeni relevantnich
dokumenti (napt. potvrzeni o davkéch, 1ékarska zprava).
o Zadost je podana k rukam feditelky $koly a rozhodnuti je vydano nejpozdgji do
30 dnii od podani zadosti.
o Snizeni nebo prominuti Gplaty se uplatituje vzdy od nasledujiciho mésice po
podani zadosti.

5. Bezpecnost a organizace ¢innosti SD

Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu. Zéci jsou po ptihlaSeni
do SD pouceni o BOZP a sezndmeni s Vnitinim fddem SD. Zaznam o pouceni je uveden
v elektronické tfidni knize. PFi pobytu mimo S$kolu, jsou Zaci pouceni o bezpecném

r vr

chovani béhem aktivit venku. Bez dovoleni nesmi Zaci opustit SD a budovu $Kkoly.
Ve SD se 74ci tidi pravidly, ktera si stanovi na za¢atku $kolniho roku.

V druzin¢ jsou zaci v domaci obuvi. Své véci si odkladaji na uréené misto. Na vychazky a
sportovni ¢innost maji déti sportovni obleceni.

SD miize organizovat zijmové aktivity a dal$i ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskutefiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Pfi
organizacn¢ ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce véetné poc¢tu doprovazejicich osob.

Do SD piichazeji Zaci podle pokynt svych ugiteld. Pii pobytu v SD se Zaci fidi pokyny
vychovatelky.
Zaky, ktefi jsou trvale pfihlaSeni do zajmovych utvari Skoly, piebiraji v SD pedagogicti

pracovnici (vedouci krouzkil) a po skonéeni &innosti predaji déti zp&t do SD vychovatelce.
Pokud vedoucim z4jmového utvaru neni pedagogicky pracovnik skoly, je nutné, aby zakonny



zéastupce souhlasil prostfednictvim elektronického formulare, ktery je dostupny ve sluzbé
Google Formulaie (dostupny na webu $koly v sekci §kolni druZina) s prebiranim ditéte ze SD
a jeho vraceni zpét. Od doby prevzeti ditéte od vychovatelky SD do doby jeho piedani
vychovatelce SD nese odpovédnost vedouci zajmového ttvaru.

Zaci dodrzuji pravidla slusného chovani, bezpecnosti a hygieny. Setii svéiené zafizeni,
pomiicky, hry, vzdjemné si pomahaji, neublizuji mladSim a slabSim.

Reditelka §koly muZe v piipadé zavazného poruSeni Vnitiniho fadu SD rozhodnout o
vyloudeni 7aka ze SD. Zejména v piipadé opakovaného porusovani kizng, poradku &i
ohroZzovani zdravi a bezpecnosti své nebo ostatnich. Proti tomuto rozhodnuti neni moznost
odvolani.

Oddéleni SD mohou své &innosti spojovat za predpokladu, Ze bude zaji§téna bezpeénost a
ochrana zdravi zaki ve SD.

6. Zavérecéna a zruSovaci ustanoveni

Vnitini fad byl projednan na provozni poradé dne 24. 6. 2024.
Vnitini fad nabyva platnosti dne 24. 6. 2024.

Vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2024.

Skolni ¥ad zrusuje vnitini ¥ad ze dne 1. 9. 2020

V Praze dne 24. 6. 2024

Mgr. Sarka Vondrova
feditelka ZS a MS, Praha — Nebusice



